                                                                                                                                         УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                                                    приказом  по школе 
                                                                                                                              от   09.02.2024  г.  № 17      
Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования
муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №2 г. Сольцы» ( МАОУ СОШ № 2 г. Сольцы)

1. Общие положения.
1.1. Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Порядок) МАОУ СОШ № 2 г. Сольцы разработан на основе Федерального закона РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ    «Об образовании в Российской Федерации» (часть 8, статья 55),  приказа Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования", приказа Министерства просвещения РФ от 8 октября 2021 года № 707 « О внесении изменений в приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования", Федерального закона от 21.11.2022 № 465-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 64 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства просвещения России от 30.08.2022 № 784 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 г. № 458», Федерального закона от 24.06.2023 № 281-ФЗ «О внесении изменений в статью 19 и 24  Федерального закона «О статусе военнослужащих» и Федеральный закон «О войсках национальной гвардии Российской Федерации», приказ министерства Просвещения РФ от 06.04.2023 № 240 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (зарегистрирован в Министерстве юстиции РФ  15.05.2023, № 73315), приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2023 №	 642 «О внесении изменений в порядок приёма на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства  просвещения Российской Федерации от   2 сентября 2020г. № 458.

1.2. Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Порядок) МАОУ СОШ № 2 г. Сольцы  регламентирует правила приема граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МАОУ СОШ №2 г. Сольцы, осуществляющая образовательную деятельность (далее соответственно - основные общеобразовательные программы, организация).

2. Порядок приема граждан.
2.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"1 (далее - Федеральный закон).
2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, в организацию на обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим Порядком.
2.3. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать прием всех граждан, которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным законом.
2.4.Правила приема в  образовательную  организацию  на обучение по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать также прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на закрепленной территории.
2.5. Закрепление  образовательной организации за конкретными территориями муниципального округа осуществляется органами местного самоуправления муниципального округа  по решению вопросов местного значения в сфере образования.
2.6. Образовательная  организация размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), издаваемый не позднее 15 марта текущего года соответственно, распорядительный акт органа местного самоуправления муниципального округа  по решению вопросов местного значения в сфере образования о закреплении образовательной организации за соответственно конкретными территориями муниципального округа,  в течение 10 календарных дней с момента его издания.
2.7. Получение начального общего образования в общеобразовательной организации начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
2.8.Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
2.9 Право на прием во внеочередном порядке закреплено за детьми сотрудника войск национальной гвардии, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие  увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Российской Федерации, патронатную семью, по месту жительства их семей.
2.10. В первоочередном порядке предоставляются места  в образовательной организации по месту жительства:
· детям военнослужащих;
· детям сотрудника полиции, детям, находящимся (находившимся) на его иждивении;
-детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, детям, находящимся (находившимся) его на иждивении;
-детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, детям, находящимся (находившимся) его на иждивении;
-детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детям, находящимся (находившимся) его на иждивении;
-детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детям, находящимся (находившимся) его на иждивении;
детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции;
· детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

1) детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее – сотрудник федеральных органов исполнительной власти), детям, находящимся (находившимся) на их иждивении;
2) детям сотрудника федеральных органов исполнительной власти, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, детям, находящимся (находившимся)  на его иждивении;
3) детям сотрудника федеральных органов исполнительной власти, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, детям, находящимся (находившимся) на его  иждивении;
4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, детям, находящимся (находившимся) на его  иждивении;
5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в  учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в указанных  учреждениях и органах, детям, находящимся (находившимся) на его иждивении;
6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции.
· детям граждан, пребывающих в добровольческих формированиях: 
- в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью,
- детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции.
2.11.  Преимущественное право приема на обучение по образовательным программам начального общего образования имеют обучающиеся, имеющие полнородных и неполнородных братьев  и (или) сестер, обучающихся  в образовательной организации.
2.12 Преимущественное право приема на обучение по основным общеобразовательным программам имеют усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, патронатную семью, если в образовательной  организации обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка.
 2.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих.
2.14. Прием детей  в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года. В приеме на обучение по основным и адаптированным общеобразовательным программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. 
Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется без вступительных испытаний, за исключением п. 2.21.
2.15.  Образовательная организация с целью проведения организованного приема детей в первый класс размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу https://sh2-solcy-r49.gosweb.gosuslugi.ru/, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее ЕПГУ), следующую информацию: 
· о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта, указанного в пункте 2.6 Порядка;
· о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.
2.16. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, имеющих право на первоочередное или преимущественное зачисление в образовательную организацию , а также проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.
Максимальный срок издания приказа о приеме на обучение составляет не более 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
 2.17. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.18. Организация индивидуального отбора при приеме в  образовательную организацию для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации.
2.19. При зачислении ребенка во 2-9 классы обучения, родители (законные представители) обучающегося дополнительно предоставляют личное дело обучающегося, заполненное в соответствии с установленными требованиями и заверенное печатью образовательной организации, в котором он обучался ранее, выписку текущих отметок по всем изучавшимся  предметам (при их наличии).
2.20. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
2.21. Лица, прибывшие в течение учебного года без личных дел и выписки текущих отметок, могут быть зачислены в качестве кандидатов в класс, определенный родителями (законными представителями), до поступления соответствующих документов. При отсутствии у поступающих документов, подтверждающих уровень образования, в образовательной организации  создается аттестационная комиссия, определяющая уровень подготовки  поступающего. 
 2.22. При приеме на обучение общеобразовательная организация обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом, с   лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными  программами и другими документами, регламентирующими  организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2.23. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей.
2.24. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона.
2.25. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, подаются одним из следующих способов:
· в электронной форме посредством ЕПГУ
· лично в общеобразовательную организацию;
· через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
· с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ.
Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим)."
        Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.

2.26. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона, указываются следующие сведения: 
· фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;
· дата рождения ребенка или поступающего;
· адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;
· фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;
· адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;
· о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;
· о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;
· согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);
· согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);
· язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);
· родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);
· государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации);
· факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими деятельность  организации, права и обязанности обучающихся
· согласие родителя (ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.
2.27. Образец заявления о приеме на обучение размещается общеобразовательной организацией на своем  информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет.
2.28. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представляют следующие документы:
1)копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
2) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
3) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или)  сестра.)
4) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 
(при необходимости). 
5) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства ( в случае приема на обучение ребенка или поступающего , проживающего на закрепленной территории)
6) копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казначейства
7) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 
     При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 1 - 6 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
       
2.29.Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.30. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копии или оригиналы документов, предусмотренных пунктом 2.28 Порядка, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.
2.31. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
2.32.Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в организацию. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может ведется в электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). 
 При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, выдается документ, заверенный подписью должностного лица организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.           (Приложение №1)
2.33.Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
2.34. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт  о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2 подпунктом  2.14 и подпунктом 2.15.
2.35. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов).
2.36. Должностное лицо в образовательной организации, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.28. настоящего Положения;
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов  информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению;
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

2.37. При переводе обучающихся из одной организации, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, родители (законные представители) должны предоставить справку о периоде обучения, содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). Требования предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающую организацию в с связи с переводом из исходной организации не допускается.

2.38 Документы, указанные в пункте 2.37 предоставляются родителями (законными представителями) в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.





















Приложение № 1 
к Порядку приема на обучение 
по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования
 МАОУ СОШ № 2 г. Сольцы

Журнал регистрации заявлений поступающих   в 1-й класс.
	№ п/п
	Дата приема документов и время.
	Регистрационный номер по МФЦ и АИС, индивидуальный номер заявления о приеме на обучение, приказ о зачислении.
	Ф.И.О. ребенка, дата рождения.
	Ф.И.О. заявителя.
	Адрес регистрации ( или  проживания) ребенка, телефон заявителя.
	Прилагаемые документы и подпись ответственного
за прием документов.
	Подпись заявителя.

	
	
	
	
	
	
	
	


  
Порядок ведения  журнала регистрации заявлений  поступающих в 1 класс.
1. Журнал регистрации ведёт делопроизводитель учреждения или лицо, его заменяющее.
2. В Журнал заносятся сведения всех заявителей в 1 класс в порядке их обращения разборчивым почерком синей или черной пастой шариковой ручки.
3. Нумерация записей сквозная в пределах календарного года. Год указывается перед первой записью.
4. В графе «Дата приема документов и время»   указывается дата и время  предоставления всех документов.
5. В графу «Регистрационный номер по МФЦ и АИС, индивидуальный номер заявления о приеме на обучение, приказ о зачислении,  вносится регистрационный номер по МФЦ и АИС ( при предоставлении заявителем ), индивидуальный номер заявления о приеме на обучение. Номер приказа вписывается после зачисления ребенка в образовательную организацию.
6. Фамилия, имя и отчество (при наличии) ребёнка, дата рождения вносятся на основании данных свидетельства о рождении и заявления.
7. Фамилия и инициалы родителей (законных представителей) указываются на основании свидетельства о рождении или документа, удостоверяющего законность заявителя
8. Адрес регистрации вносится на основании свидетельства о регистрации (или иного равнозначного документа), адрес фактического проживания указывается в случае его несовпадения с адресом регистрации со слов заявителя. При указании адреса фактического проживания допускается сокращение «ф.». В данную графу также заносится телефон заявителя ( при наличии ).
9. В графе «Прилагаемые документы» указывается наличие документов построчно со следующими сокращениями: 
· заявление
· копия свидетельства ( свид.) о регистрации 
· копия Распоряжения  Администрации Солецкого муниципального округа об опеке
 ( копия  расп. Администрации об опеке)
· копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК)
· справка с места работы родителя(ей) ( законного представителя (ей) ребенка  ( при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение ( справка с места работы)
10. В графе «Прилагаемые документы» ставится подпись ответственного за прием документов.
11.  Записи вносятся последовательно и аккуратно. Пропуски   допускаются между каждой регистрацией не более трех строк.
12. Исправления и изменения вносятся в соответствующие строки.
13.  В графу «Подпись заявителя» ставится подпись заявителя о достоверности внесенных данных.




















          
 






                        Приложение №  2
к Порядку приема на обучение 
по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования
 МАОУ СОШ № 2 г. Сольцы

Перечень документов, необходимых при приёме в первый класс:
1) копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
2) копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
3) копия свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или)  сестра.)
4) копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 
(при необходимости). 
5) копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства ( в случае приема на обучение ребенка или поступающего , проживающего на закрепленной территории)
6) копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казначейства
7) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 









               Приложение №  3
к Порядку приема на обучение 
по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования
                                                                                            МАОУ СОШ № 2 г. Сольцы
                                                                                                                      Директору МАОУ СОШ №2 г. Сольцы
                                                                                                                         Алексеевой Т.Н.
от _______________________________
_________________________________,
зарегистрированного по адресу:
_________________________________
проживающего по адресу:
_________________________________
паспорт     _______ № _____________
выдан ___________________________
_________________________________
дата выдачи  _____________________
дата рождения ___________________
контакт.тел. _____________________
Email: ___________________________

                                                          Заявление  о приеме на обучение.
Прошу зачислить моего ребенка ___________________________________________ 
___________________________________ дата рождения ____________ в 1-й класс.
Адрес места жительства и/или адрес места пребывания ребенка ________________ 
_______________________________________________________________________
Ф.И.О. (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка:
МАТЬ _________________________________________________________________
Номер телефона ________________________________________________________
ОТЕЦ _________________________________________________________________ 
Номер телефона ________________________________________________________
Дополнительное лицо ___________________________________________________
Номер телефона_________________________________________________________
Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема в ОУ___
да/нет
Потребность ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе и/или в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии(при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации __________________ 
(да/нет)
Согласие родителя (законного представителя) ребенка на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости в обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) __________________________ (да/нет)
На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка _____________________
_________________________________________ обучение на ___ _____________ языке.
__________________		__________________		__________________
дата 				подпись 				ФИО
С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающегося ознакомлен(а) _______________________________________
Согласен(на) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации обучения и воспитания при оказании муниципальной услуги.
__________________		__________________		__________________
дата 				подпись 				ФИО
Приложение:
· Свидетельство о рождении ребенка(копия)   			на ___ л. в 1экз.
· Документ, подтверждающий родство заявителя(копия)   	на _____ л. в 1экз.
· Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (копия) 
на ___л. в 1экз.
· Документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории ( копия)  					на _____л. в 1экз.
· Справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (копия) на ____ л. в 1экз.
· Справка с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение) 	на _____л. в 1экз.
· Заключение психолого-медико-педагогической комиссии 	на _____л. в 1экз.
· _______________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________

Всего ____________ документов.
___________________		__________________		__________________
дата 				подпись 				ФИО



              Приложение №  4
к Порядку приема на обучение 
по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования
                                                                                            МАОУ СОШ № 2 г. Сольцы
                                          Согласие на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________________________
паспорт __________________________, выдан _____________________, кем выдан _____
______________________________________________________________________________
_____________________________, проживающий(ая)  по адресу:____________________________________________
         (код подразделения)
______________________________________________________________________________
согласен(на) на обработку : сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами не противоречащими закону моих персональных данных и данных моего ребёнка
_______________________________________________________________________________
                                                                                                                  (Ф.И.О. полностью)
а именно данных о фамилии, имени, отчестве, дате и месте рождения, гражданстве, месте жительства, месте работы, семейном положении, состоянии здоровья, номере медицинского полиса, номере свидетельства пенсионного страхования, серии и номере свидетельства о рождении и документов, удостоверяющих личность сотрудниками (далее оператор)  МАОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Сольцы», расположенного по адресу: 175040, Новгородская область, г. Сольцы, Советский проспект, дом 7.

Обработка моих персональных данных и моего ребёнка может производиться с целью:
           - ведения личных дел учащихся образовательной организации;
           - создание единой базы образовательной организации;
           - автоматизации процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость,    
             посещаемость, движение обучающихся и др.):
           - принятием общеобразовательной организацией оперативных решений, связанных с учебно-
             воспитательным процессом;
           - обеспечение возможности проводить единую согласованную политику в области управления и содержания образования в Новгородской области.
           Прошу предоставлять информацию о текущей и итоговой  успеваемости моего ребенка посредством ведения электронного дневника, электронного журнала успеваемости. Разрешаю (не разрешаю)  обработку моих персональных данных и данных моего ребенка (фамилии. имени. отчества. даты рождения. места жительства. места работы. семейного положения и т.д.) с целью обеспечения возможности оперативного доступа к информации по уникальному логину и паролю в соответствии с правами доступа для всех ключевых субъектов образовательного процесса (обучающийся, родитель, законный представитель, педагогические и административные работники учреждения), в том числе для представления (по уникальному логину и паролю) мне показателей посещаемости, успеваемости ребёнка, через Интернет и SMS – сервис.
             Я даю свое согласие на использование и обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, указанных в прилагаемых документах к заявлению о приеме в МАОУ СОШ №2 г. Сольцы с целью предоставления образовательной услуги согласно действующему законодательству, на передачу персональных данных в государственные и муниципальные органы, сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уничтожение (обновление, изменение), распространение (в том числе размещение в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО)), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. Данное согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве настоящего согласия.
          Я проинформирован(а), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными а рамках выполнения Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006года, конфиденциальность персональных данных соблюдается  в рамках исполнения Оператором законодательства Российской Федерации.

_______________________              _________________________________________________            
(подпись)  							(Ф.И.О.)

___________________
                   (дата)                                                                                                                                                                                                      
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